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Wstep

Fakturowanie jest programem umozliwiajacym szybkie
fakturowanie sprzedazy materiatdw oraz ustug. Jest przeznaczony
przede wszystkim dla firm handlowych, lecz korzysta¢ z niego moze
kazda firma, ktéra prowadzi sprzedaz eksportowg lub wymaga
obstugi elastycznego systemu cennikow. Program odznacza sie
prostotg obstugi oraz intuicyjnym interfejsem przy jednoczesnie
wysokiej funkcjonalnosci, co byto gtdwng intencjg jego tworcow.
Aby rozpoczac prace w programie, zalecamy skorzystanie z funkcji
Szybki start znajdujacej sie w pozycji menu o nazwie System.
Funkcja ta wywofa kreator, ktory poprowadzi uzytkownika przez
faze wprowadzania niezbednych dla poprawnej pracy aplikacji
danych.

Dziekujemy za wybranie naszego produktu i zyczymy przyjemnej,
intuicyjnej oraz owocnej pracy z programem Fakturowanie

ECLSOFT
www.eclsoft.com
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1. Wymagane dane

Do prawidtowej pracy programu Fakturowanie, wymagane jest
wprowadzenie pewnych informacji, bez ktérych nie bytaby mozliwa
ewidencja dokumentéw. W rozdziale tym zostang opisane kroki,
ktére nalezy podja¢, aby wstepnie przygotowac¢ program do pracy.
W tym celu mozna réwniez skorzysta¢ ze wspomnianej juz
wczesniej opcji System -> Szybki start, ktoéra nie pozwoli
przeoczy¢ zadnego z wymaganych do prawidtowej pracy obszaru
parametryzaciji.

1.1. Informacje o firmie

[Menu] Definicje -> Informacje o firmie

Kartoteka przechowujgca podstawowe informacje o firmie. Na
podstawie tych informacji program automatycznie drukuje dane
firmy na dokumencie, bez koniecznosci kazdorazowego ich
wprowadzania. Te dane nalezy wypetni¢ tylko raz, tuz przed
rozpoczeciem pracy z programem. W dalszej czesSci prosimy
zwrécic uwage na podobienstwo tej kartoteki do kartoteki
kontrahentéw, ktdére program wykorzystuje w szczegdlny sposob.
Mianowicie, uzywa kartoteki kontrahentéw, aby przechowa¢c
informacje o firmie.

W=

oo
S T —
LEEEN [PPHU " FIRMA'" Profile sluminiowe
Ko 0 [42-200
w |Ezestuchnwa

NIP 15711111111
REGONM |
I

RSN | 31 11212034 0300210736271 E

Tea 0K | Ani |

Edycja informacji o firmie
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Nazwa pola
Kod

Skrot

Nazwa

Kod pocztowy

Poczta
Miasto

Ulica

NIP

Numer rachunku

Opis wymaganych pdl

Opis pola

Dowolny kod firmy. Zalecamy pozostawienie kodu ,,00001”
podpowiadanego domyslnie przez program. Kod ten nie jest
nigdzie wykorzystywany, jednakze jego podanie jest
wymagane z uwagi na zachowanie analogii kartoteki
zawierajacej informacje o firmie do kartoteki kontrahentéw,
gdzie kod ma juz duze znaczenie.

Skrét nazwy firmy, ktory moze postuzy¢ w przysziosci jako
klucz do ewentualnego wyszukania informacji o firmie
spos$rad innych danych programu. Poza tym, nie posiada
zadnych innych cech, ktére miatyby jakikolwiek wptyw na
ewidencje.

Petna nazwa firmy. Uwaga! Ta nazwa jest drukowana na
wszystkich dokumentach, wiec musi odpowiada¢
oficjalnej nazwie, ktéra postuguje sie firma w obrocie
handlowym.

Kod pocztowy odpowiadajacy lokalizacji siedziby firmy. Kod
pocztowy jest drukowany na dokumentach i moze postuzy¢
jako informacja do ewentualnej korespondencji, wiec zaleca
sie jego poprawne wprowadzenie.

Informacja o poczcie firmy drukowana na dokumentach.

Nazwa miasta siedziby firmy, ktora jest drukowana na
dokumentach.

Ulica, na ktérej firma ma swojg siedzibe oraz numer domu i
ewentualnie lokalu. Ulica jest drukowana na dokumentach.

Numer NIP drukowany na dokumentach dokumentach.

Numer rachunku firmy, drukowany na dokumentach
sprzedazy.

1.2. Parametry systemu

[Menu] Definicje -> Parametry systemu

Parametry globalne programu.
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Nazwa pola
Firma

Podpowiadaj cene
sprzedazy na
dokumentach

Edycja parametrow systemu

Opis wymaganych pdél
Opis pola

W tym polu nalezy wybrac firme z kartoteki kontrahentow,
poniewaz dane, ktdre uprzednio zostaty wprowadzone jako
informacje o firmie, zostaty zapisane wtasnie w kartotece
kontrahentdw, o czym byta juz mowa. Tak wiec, sposrod
wszystkich kontrahentow, nalezy tutaj wskazac tego
szczegolnego kontrahenta, czyli firme korzystajaca z
programu.

W momencie wpisywania nowej pozycji dokumentu, system
poszukuje ceny w cenniki i wpisuje jej warto$¢ do pola Cena
sprzedazy. Wartos¢ ta mozna oczywiscie poprawic.
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Nazwa pola

Poszukuj ceny we
wszystkich
cennikach

Opis pola

Zaznaczenie tego pola spowoduje, ze w przypadku
nieznalezienia ceny na dany asortyment w cenniku
kontrahenta, system przeszuka inne cenniki w tym cennik o
nazwie STANDARD.

Opis pozostatych (niewymaganych) pdl

Nazwa pola

Uwaga 1
drukowana na
fakturach

Uwaga 2
drukowana na
fakturach

Uwaga 3
drukowana na
fakturach

DomysIny cennik

Domyslny
materiat (ustuga)

Sprzedaz wg
brutto

Opis pola

Dokumenty sprzedazy czesto wymagajg szczegodlnych
komentarzy w swojej tresci. Taki standardowy (szablonowy)
komentarz mozna zdefiniowa¢ w tym polu. Wéwczas
komentarz ten bedzie drukowany na dokumencie sprzedazy
w jego dolnej czesci. Uwaga! Dla kazdego kontrahenta
mozna wylaczy¢ drukowanie tego komunikatu, lecz
domysinie jest on drukowany dla wszystkich
kontrahentéw. Przyktadem wykorzystania komunikatu
moze by¢ np. zawarcie dodatkowej klauzuli dotyczacej
warunkdéw sprzedazy.

J.w,

J.w.

Cennik sprzedazy, ktéry jest wykorzystywany do
podpowiadania cen w czasie redakcji dokumentow.

Wypetnienie tych pdél ma sens jedynie w przypadku, gdy
firma posiada w ofercie tylko jeden asortyment, lub posiada
asortyment, ktéry w znaczacy sposob dominuje inne
asortymenty pod katem ilosci wystawianych dokumentow.
Wodweczas ten asortyment zawsze bedzie podpowiadany
domyslnie na pozycji dokumentu sprzedazy.

Znacznik ten decyduje, w jaki sposéb wylicza¢ wartos¢
sprzedazy na fakturze:

1 - Uzytkownik wpisuje cene brutto, na podstawie ktérej
jest wyliczana wartosc¢ brutto, a wartos¢ netto powstaje
poprzez odjecie wartosci podatku VAT.

0 - Uzytkownik wpisuje cene netto, na podstawie ktdrej jest
wyliczana warto$¢ netto, a wartos¢ brutto powstaje poprzez
dodanie wartosci podatku VAT.

1.3. Lata bilansowe i okresy

[Menu] Definicje -> Lata bilansowe

Aby méc prowadzi¢ ewidencje dokumentow, nalezy wczesniej
zatozyc¢ rok bilansowy oraz okresy obrachunkowe tego roku. Takie
rozwigzanie ewidencji dokumentow ma na celu zwiekszenie
czytelnosci systemu poprzez mozliwos¢ rezygnacji z koniecznosci
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wysSwietlania dokumentow z poprzednich okreséw, pozostajac
jedynie przy dokumentach z okresu nas interesujqcego.

Otwarcie nowego roku bilansowego jest operacjq na tyle prosta, ze
nie powinno nastreczy¢ wiekszych problemoéw. Polega ono jedynie
na dodaniu nowej pozycji do kartoteki lat bilansowych, wg
standardowych zasad wprowadzania danych. Po wybraniu funkcji
Nowy w okienku lat bilansowych, wypetniamy kolejne pola.

Nazwa funkcji

Okresy

Nazwa pola
Rok
Waluta

Domyslny
dokument
sprzedazy VAT

Logo

Pieczec

© ECLSOFT 2001-2011

=

O = (=] Dkresy
Mowey Popraw  Usun | Qdéwiez  Szukaj

W aluta j
2003 PLH
2004 PLM

Opcje = Fekaord: 143 [0] Knleinnééﬁ

Widok lat bilansowych systemu
Opis funkgcji
Opis funkcji

Powoduje wyswietlenie okreséw wybranego roku
bilansowego w liczbie 12.

1ol
C—
naradavea | I e
Opcie = O | Ak

Edycja lat bilansowych systemu

Opis wymaganych pdl

Opis pola
Numer kolejny roku bilansowego.

Symbol waluty narodowej, ktéra bedzie obowigzywac w
zaktadanym roku bilansowym. Jako ze system
Fakturowanie jest dedykowany dla polskich firm, bedzie to
najprawdopodobniej waluta PLN lub EUR (w momencie
wejscia do struktur europejskich).

Na nagtowki dokumentu sprzedazy podpowiada wybrany
typ. Domyslnie pole ustawiona na wartos¢ FAK.

Pozwala wybrac i zapisa¢ w bazie danych obrazek z logiem
firmy, ktére bedzie drukowane na dokumentach.

Podobnie jak logo, system bedzie drukowat pieczatke firmy
na dokumentach.



Zaktadanie nowego roku konczy sie wraz z zatwierdzeniem okna
edycji. Wowczas automatycznie sg tworzone okresy obrachunkowe
zatozonego roku w liczbie 12.

Okresy [Rok kalendarzowy: 2 - | Ellil
Ddiwiez  Szukaj
Fiok: | 2003 =
Swrnbul Rk Miezige Zarmkrigty ;I
kalendarzovy | kalendarzowy
| |2003/0 2003 1 -
|| 2003/02 2003 2 -
2003403 2003 3 -
» T
|| 2003/05 2003 5 (]
| |2003/08 2003 e  _
|| 2003407 2003 7 -
| | 2003/08 2003 g -
| |2003/09 2003 | (]
|| 200340 2003 10 -
|| 2003411 2003 1 -
| |2003/12 2003 12 - _I
Opcie = Rekord: 4/12] [0] Kolejhogc: y
Widok okreséw obrachunkowych w
roku
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2. Kartoteki pomocnicze

Kartoteki pomocnicze systemu Fakturowanie petnig najczesciej
role stownikow danych isgq tworzone po to, aby zapobiegad
powielaniu tych danych. Raz wprowadzone do kartoteki
pomocniczej (stownika) dane, mogq zostac wykorzystane
wielokrotnie, np. Wystawiajac dokument sprzedazy dla
kontrahenta, ktéry jest zarejestrowany w kartotece pomocniczej
kontrahentéw, nie trzeba wprowadza¢ od poczatku danych tego
kontrahenta, lecz mozna postuzy¢ sie kartotekg kontrahentow i
wybrac interesujacq nas pozycje.

2.1. Kontrahenci

[Menu] Definicje -> Kontrahenci

Kartoteka pomocnicza przechowujaca dane kontrahentéw, w
ktorej sq zawarte rowniez dane firmy, o czym byla juz wczesniej
mowa.

2/ Kontrahenci

i 7~ P Eaktury  kontakky . .
; . . — b — 5 dz MIF Zat ki
Mowy Popraw Usuh | Odéwies Szukaj | Sprzedazy kontrahenta =5 oo =it

Telka aktywri [ Tylka zagraniczni MIP

[ 3 §|:| nooi MNazwa
000000 | E00000 kontrahent Indywidualmy [ ¥

|? Rekord: 1/2/1 [0] 486} Ko... Mazwa: ¥_KONTRAHENT.KOD = Y

Widok kontrahentow

Opis funkcji
Nazwa funkcji Opis funkcji
Faktury sprzedazy Wyswietla faktury sprzedazy wybranego kontrahenta.
Kontakty Wyswietla liste kontaktow (oséb) kontrahenta.
kontrahenta
Sprawdz NIP Funkcja umozliwia szybki test dublowania sie numeru NIP u

kontrahentéw. Umozliwia wpisanie numeru, po czym
wyswietla liste kontrahentéw, ktérzy majq przypisany
identyczny numer.

© ECLSOFT 2001-2011 10



Nazwa funkcji

Zataczniki

s Podglad

Opis funkcji
Umozliwia dodanie zatacznika w postaci dowolnego pliku,
pdf, doc, itp.

=l S

0aoao0
GO0000

|K0ntrahent Indwwidualmy

[ Oswiadczenie VAT [v Akbywny

E [ Whtacz uwagi 1 drukowane na Fakturze

E [ wivtarz uwani 2 drukowane na Fakturze
E [ wWiyvtarz uwaai 3 drukowane na Fakturze
L]

Nazwa pola

Kod

Skrot

Nazwa

Kod pocztowy

Miasto

NIP
Poczta
Ulica
Bank

Numer rachunku

Kraj
Telefon
Fax

Edycja kontrahentow

Opis pol
Opis pola

Unikalny kod kontrahenta. Kod - oprdécz jednoznacznej
identyfikacji kontrahenta - moze miec¢ jeszcze zastosowanie
w ksiegowosci jako analityka konta rozrachunkowego.

Skrét nazwy kontrahenta, ktéry jest wykorzystywany do
wyszukiwania.

Petna nazwa kontrahenta, ktéra jest drukowana na
dokumentach.

Kod pocztowy odpowiadajacy siedzibie firmy kontrahenta,
ktory jest drukowany na dokumentach.

Miasto siedziby firmy kontrahenta, ktdre jest drukowane na
dokumentach.

NIP kontrahenta.

Informacja o poczcie firmy drukowana na dokumentach.
Ulica oraz numer budynku siedziby firmy kontrahenta.
Bank kontrahenta.

Numer rachunku bankowego kontrahenta.

Kraj, w ktérym jest siedziba firmy kontrahenta.

Telefon firmowy kontrahenta.

Fax firmowy kontrahenta.

© ECLSOFT 2001-2011
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Nazwa pola
Rabat

Uwagi

Zagraniczny
Oswiadczenie VAT

Aktywny

Cennik sprzedazy

Waluta

Sposdb ptatnosci

Materiat (ustuga)

Odebrat
Nr rejestracyjny

Wytacz uwagi 1
drukowane na
fakturze

Wytacz uwagi 2
drukowane na
fakturze

Wytacz uwagi 3
drukowane na
fakturze

© ECLSOFT 2001-2011

Opis pola

Wartos$¢ procentowa rabatu, ktéra bedzie zawsze
podpowiadana domyslnie na dokumencie sprzedazy
wystawianym dla kontrahenta. Warto$¢ te mozna zmienié
na inng w czasie wystawiania dokumentu.

Dowolne uwagi dotyczgce kontrahenta. Pole to nie ma
zadnych szczegdlnych zastosowan.

Decyduje, czy kontrahent jest kontrahentem zagranicznym.

Informacja, czy kontrahent podpisat oswiadczenie o
mozliwosci wystawiania dokumentéw VAT, bez podpisu
osoby uprawnionej z jego strony.

Decyduje, czy kontrahent jest kontrahentem aktywnym,
tzn. czy de facto figuruje na liscie kontrahentéw. Ta opcja
jest wykorzystywana w sytuacji, gdy usuniecie kontrahenta
jest niemozliwe, poniewaz dla kontrahenta zostaty
wystawione dokumenty. Wéwczas odznaczenie tej opcji
spowoduje anulowanie danych kontrahenta, ktére nalezy
kojarzy¢ z jego usunieciem z listy. Taki kontrahent nie
bedzie widoczny w liscie, poniewaz lista domysinie zawiera
tylko kontrahentéw aktywnych.

Cennik sprzedazy dedykowany dla kontrahenta. Aby
dowiedzie¢ sie wiecej o cennikach sprzedazy, prosimy
przeczytac rozdziat Cenniki sprzedazy.

Waluta podpowiadana domysinie na dokumencie sprzedazy
wystawianym dla kontrahenta. W czasie wystawiania
dokumentu mozna wpisa¢ dowolng walute, bez wzgledu na
to, jaka waluta jest podpowiadana.

Sposdb ptatnosci, podpowiadany domysinie na dokumencie
sprzedazy wystawianym dla kontrahenta. W czasie
wystawiania dokumentu mozna wpisa¢ dowolny sposdb
ptatnosci, bez wzgledu na to, jaki sposob ptatnosci jest
podpowiadany.

Pole ma zastosowanie tylko w sytuacji, gdy firma posiada
kontrahenta, ktéry zamawia tylko jeden asortyment lub
najczesciej zamawia tylko jeden asortyment. Wowczas
wpisanie w tym polu tego asortymentu spowoduje, ze
bedzie on automatycznie podpowiadany na dokumencie
sprzedazy wystawianym dla tego kontrahenta.

Informacja o osobie odbierajagcej dokument.
Numer rejestracyjny pojazdu.

Daje mozliwo$¢ wytaczenia dla kontrahenta uwag
drukowanych na fakturze, ktore to uwagi mozna zdefiniowac
w kartotece Definicje -> Parametry systemu. Domyslnie
uwagi z parametrow systemu sg drukowane dla wszystkich
kontrahentow.

Jow.



2.2. Banki i rachunki bankowe

[Menu] Definicje -> Banki
Kartoteka pomocnicza przechowujgca dane bankéw.

L anki =10/ x|

O =l =] Rachunki
Mowy Popraw  Usun | Odswiez  Szukaj

| Shrat £ | Mazwa Miazto L
Bank Handlowo-Produlcyjny Czestochowa
Z285B1003 RabOisc Bank Radoic Czestochowa ¥
E5302311 SUKCES Bank Sukcesu Czestochowa v
[
Opcie « Fekard: 143 [0] Falejrasgc: skrat 4
Widok bankéw
Opis funkgcji
Nazwa funkcji Opis funkcji
Rachunki Wyswietla kartoteke rachunkéw bankowych dla wybranego
banku.
_iolx
M
I -
m |Bank H andlowo-Frodukcojry
Kod poc ko W
M |E2¢stu:u:hu:uwa
Bank centralny | E
[ Akbyry
Opcie + Ok Arwlu
Edycja bankow
Opis pol
Nazwa pola Opis pola
Kod Oficjalny kod identyfikacyjny banku. Kod ten ma bardzo
wazne znaczenie i musi odpowiadaé rzeczywistemu kodowi
banku.

© ECLSOFT 2001-2011 13



Nazwa pola Opis pola

Skrét Skrét banku uzywany do jego identyfikacji w programie.
Wartos$¢ tego pola nie ma wiekszego znaczenia dla
prawidtowej pracy programu i zalezy jedynie od
uzytkownika.

Nazwa Oficjalna nazwa banku.

Kod pocztowy Kod pocztowy siedziby banku.

Miasto Miasto siedziby banku.

Ulica Ulica siedziby banku.

Bank centralny Jezeli edytowany bank jest oddziatem, to pole to wskazuje

na centrale tego banku, ktora réwniez jest zapisana w tej
samej kartotece bankow.

Aktywny Znacznik informujacy o tym, czy bank jest aktywny oraz
uzywany w programie, czy jest traktowany jako usuniety.

Rachunki bankowe firmy - wywolywane z poziomu Kkartoteki
bankéw - to jedna z wazniejszych kartotek systemu, bez ktdrej nie
bytoby mozliwe wystawienie dokumentu sprzedazy z zaptatg
przelewowg. Na podstawie tej kartoteki jest drukowany numer
rachunku na dokumencie sprzedazy, ktéry stanowi podstawe do
wykonania przelewu przez ptatnika faktury.

Rachunki bankowe [Nazwa banku: Bank Handlo - 10| x|

O E [=]

Mowy Popraw Usun | Odswiez  Szukaj

Murmer rachurnku
: 50300210
3 12348765 0B07 210734271941

31 12348765 161831 473702451

Opcie = Relord: 143 [0] K.olejnogs: konto banl:

R

Widok rachunkéw bankowych

i
Skt banlku EHE E

M azwa banku |Eank Handlowo-Produlcying E

Mumer rachunkLu

Opcie 0K | Ak

Edycja rachunkdéw bankowych

© ECLSOFT 2001-2011
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Opis pol

Nazwa Opis pola

pola

Numer Numer rachunku bankowego. Wprowadzajac ten numer nalezy
rachunku zwroci¢ szczegdlng uwage na jego poprawnosé, poniewaz

wprowadzenie btednego rachunku moze spowodowac problemy
zwigzane z pojawieniem sie niepozgdanych przelewéw bankowych.

2.3. Materialy (ustugi)

[Menu] Definicje -> Materiatly (ustugi)

Kartoteka pomocnicza gromadzaca informacje o materiatach oraz
ustugach. W programie Fakturowanie jest przyjete, ze zaréwno
materiaty (towary) jak i ustugi, sq przechowywane w tej samej
kartotece. Takie rozwigzanie bierze sie z faktu, iz wilasciwosci
ewidencyjne materiatdw oraz ustug sq bardzo zblizone. W celu ich
odrdznienia stosuje sie odpowiedni znacznik. Jezeli w jakiejkolwiek
czesci tego podrecznika bedzie mowa o kartotece materiatow,
nalezy przez to rozumie¢ kartoteke, ktéra gromadzi zaréwno
materiaty, jak i ustugi.

=10

O [= [] Cennik.

Mowy Popraw Usun | Odswiez  Szukaj

Typ | j KTh: | Mazwa: | [v  Akbne
K.Th , |Mazwa Typ | At Jednostka |~
miary
3 01- Praofil aluminiowy 2T B5 = 80 =
|| M1-42T-01-080-080 Prafil alurminiowy dwteowy 80« 80 b I b
|| M1-42T-01-100-100 Prafil alurminiowy dwteowy 100 = 100 b I b —
|| 071-AC-01-085-080 Profil aluminiowy C B5 « 80 b v b
|| 07-AC-01-020-050 Profil aluminiowy C 20« 20 gl v b
|| 07-AC-07-100-700 Profil alurniniowsy C 100 « 100 b v b J
Opcje - Fekaord: 146 [0] Kolgjnoge: kim 4
Widok materiatow
Opis pol
Nazwa Opis pola
pola
Cennik Wyswietla cenniki oraz historie cen sprzedazy dla wybranego

materiatu (ustugi).

© ECLSOFT 2001-2011
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=

KTM 01427 -01-100-1 00
m |F'r|:|fil alurniniowy dvateawn 100 = 100

RERTEREREEER | Ay profile 2T 100 100

Jednostka miary B E

Pl

T |

=1¢

Eml

[w Akbmany

Opcje = ak. Anuluj

Nazwa pola
KTM

Nazwa

Nazwa angielska

Jednostka miary
SWW
PKWiU

Typ

© ECLSOFT 2001-2011

Edycja materiatow

Opis pol
Opis pola

Wewnetrzny kod towarowy uzywany przez firme w celu
identyfikacji materiatu (ustugi). Sposob kodowania
materiatdw ma bardzo duze znaczenie dla pdzniejszej
analizy operacji na materiatach. Nie ma obowigzku
kodowania materiatdw w szczegolny sposodb, jednakze
zaleca sie taki sposob kodowania, ktéry pozwala na tatwe
ich grupowanie. Taki sposdb kodowania polega na podziale
kodu na segmenty oddzielone znakiem separatora, z
ktorych kazdy przyporzadkowuje materiat do okreslonej
grupy, np. 01-A2T-01-100-100

01 - profil, A2T - aluminiowy dwuteowy, 01 - polerowany,
100 - rozmiar, 100 - rozmiar.

Petna nazwa materiatu

Petna nazwa materiatu w jezyku angielskim. Nazwa ta jest
wykorzystywana do wydrukéw dokumentéw
anglojezycznych, np. faktur eksportowych. Jezeli jednak nie
zostanie ona zdefiniowana, to wykorzystana bedzie nazwa w
jezyku narodowym.

Symbol jednostki miary materiatu.
Numer statystyczny (Statystyczny Wykaz Wyrobdw)
Numer statystyczny (Polska Klasyfikacja Wyrobdw i Ustug)

Typ materiatu: M - materiat, U - ustuga, W - wyréb. Pole
umozliwia podstawowa klasyfikacje materiatéw. Dla
programu stricte fakturujgcego (w tym przypadku réwniez
dla podstawowej wersji Fakturowania), ma on mniejsze
znaczenie - bardziej statystyczne. Wieksze znaczenie ma w
przypadku wersji z magazynem (naliczanie stanéw
materiatowych), wersji z technologig produkcji (naliczanie
kosztow), wersji z zamowieniami zakupu (naliczanie
zapotrzebowania). Znacznik ten ustala wspomniany juz
wczesniej podziat na materiaty oraz ustugi.

16



Nazwa pola Opis pola

Stawka VAT Domyslna stawka VAT materiatu. Jezeli zostanie
zdefiniowane, to bedzie automatycznie podpowiadana w
czasie wystawiania dokumentu sprzedazy, z mozliwosciag jej
poprawy na inng stawke.

Aktywny Informuje, czy materiat jest w obrocie firmy, czy jest
uznawany za usuniety.

2.4. Jednostki miary

[Menu] Definicje -> Jednostki miary

Kartoteka dostepnych jednostek miar materiatéw oraz ustug.

ol

L B []

Howy Popraw Usun | Odswiez  Szukaj

Symbol | Opis Liczba ;I
m-c dz
H Godzina 3
F.ilogram
ke ketr biezacy 3
: b2 Metr kiwadratowy 3
|| b3 ketr szedcienny 3
| SET Sztuka 3 _I
Opcje « Rekard: 246 [0] Kn:nleinn:-é‘?'é

Widok jednostek miar

T=

Symbaol

Sym

Liczba cyfr ilogci | ]

Opcie O | Al

Edycja jednostek miar

Opis pol
Nazwa pola Opis pola

Symbol Umowny symbol jednostki miary.

Symbol angielski Umowny symbol jednostki miary w jezyku angielskim.

© ECLSOFT 2001-2011
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Nazwa pola Opis pola

Liczba cyfr ilosci Liczba cyfr, ktéra bedzie brana pod uwage podczas obliczen
zwigzanych z iloscig w danej jednostce miary. Wielkos$¢ tego
parametru ma wptyw na dokfadnos¢ takich obliczen.

2.5. Typy dokumentow

[Menu] Definicje -> Typy dokumentow

Kartoteka typow dokumentéw jest jedng z wazniejszych kartotek
pomocniczych programu Fakturowanie. Umozliwia zdefiniowanie
kilku standardowych szablonéw dokumentdw powszechnie
uzywanych w obrocie handlowym, takich jak: dokument sprzedazy
krajowej, dokument sprzedazy eksportowej, korekta dokumentu
sprzedazy krajowej, dokument proforma sprzedazy krajowej,
dokument proforma sprzedazy eksportowej.

Program po zainstalowaniu zawiera wszystkie podstawowe typy
dokumentéw, dlatego w wiekszosci przypadkéw nie bedzie
koniecznosci tworzenia dodatkowych typow.

-ipix]

0 = B

Mowvey Popraw Usun | Odawiez  Szukaj

Symbal [ Nazwa Sprzedaz | korekta Proforma
eksportowa | zprzedazy

FAE Faktura sprzedazy ekspaortowe ¥ [

A

-
Im Faktura sprzedazy krajowe| t-

-
v
v

[

A

KOR K.orekta sprzedazy krajowe - Ird
FRE Faktura praforma ekspartowa ¥ [l
FRF Faktura praforma kiajowa I -

Opcje = Rekord: 2/5 [0] K.olejnode: symbiol

Widok typéw dokumentéw

© ECLSOFT 2001-2011
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© Podglad I =]

Fak

Faktura spreedasy krajowej

Parametry sprzedazy Informacje dodatkn

[w waT - =l

[w Sprzedaz
[ Zakup
[ Eksport
[ Karekta Uwagi {wzorzec)

[ Praoforma =]
[ Paragon

Nazwa pola
Symbol

Nazwa

Opis

VAT
Sprzedaz
Zakup

© ECLSOFT 2001-2011

Edycja typow dokumentow

Opis pol
Opis pola

Umowny, uzywany wewnetrznie symbol typu dokumentu.
Definicja tego symbolu nie ma znaczenia dla prawidtowego
funkcjonowania programu, jednakze z uwagi na czytelnos¢
oraz tatwe identyfikowanie dokumentéw zaleca sie
budowanie takich symboli typdw dokumentow, ktére bedg
fatwo kojarzone z ich rzeczywistymi nazwami.

Nazwa typu dokumentu.

Opis typu dokumentu, ktéry moze zosta¢ wykorzystany do
zawarcia bardziej szczegdtowych informacji na temat typu
dokumentu. Pole to nie ma wiekszego znaczenia dla
prawidtowego funkcjonowania programu.

Pole informuje o tym, czy jest to dokument VAT.
Pole informuje o tym, czy jest to dokument sprzedazy
Pole informuje o tym, czy jest to dokument zaupu
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Nazwa pola
Eksport

Korekta

Proforma

Paragon

© ECLSOFT 2001-2011

Opis pola

Pole decyduje o tym, czy dokument jest dokumentem
sprzedazy krajowej, czy tez eksportowej. Jezeli pole nie
zostanie zaznaczone, to wystawiane dokumenty tego typu
bedq traktowane jako dokumenty sprzedazy krajowej. W
przeciwnym wypadku beda traktowane jako dokumenty
sprzedazy eksportowej. Roznice pomiedzy dokumentami
sprzedazy krajowej oraz eksportowej sq niewielkie, a
polegajq przede wszystkim na tym, ze dokument sprzedazy
eksportowej jest drukowany w jezyku angielskim.
Natomiast cecha ta nie ma wptywu na typ waluty
dokumentu, istnieje wszakze mozliwos¢ wystawienia
dokumentu sprzedazy krajowej w walucie obcej, jak i
dokumentu sprzedazy eksportowej w walucie narodowej.
Wszystko zalezy od specyfiki firmy oraz jej potrzeb
narzuconych przez rynek.

Jezeli dokument jest wystawiany w walucie obcej, to nalezy
przyjac, ze wartosci wpisywane na fakturze sg w tej samej
walucie. Jednakze wartosci te zawsze sq przeliczane na
walute narodowgq i zapamietywane, poniewaz wszystkie
zostawienia zbiorcze sg prezentowane w walucie narodowej.

Pole decyduje o tym, czy dokument jest dokumentem
sprzedazy podstawowej, czy tez dokumentem korygujgcym
sprzedaz. Jezeli pole nie jest zaznaczone, to dokument jest
dokumentem sprzedazy podstawowej, natomiast w
przeciwnym wypadku, jest dokumentem korygujgcym
sprzedaz.

Réznica pomiedzy dokumentami sprzedazy podstawowej a
dokumentami korygujgcymi sprzedaz jest zauwazalna
przede wszystkim w czasie redakcji pozycji dokumentu. W
nagtowku dokumentu polega ona tylko na tym, ze
udostepniane jest pole “Faktura korygowana”, w ktéorym
nalezy wpisa¢ symbol dokumentu korygujacego.

W przypadku pozycji dokumentu, réznica polega na tym, ze
wszystkie pozycje sq generowane automatycznie tuz po
zaakceptowaniu nagtdowka. Nie mozna dodaé, ani usungé
zadnej pozycji. Istnieje tylko mozliwos¢ korekty ilosci, ceny,
rabatu oraz stawki VAT.

Réznica jest widoczna réwniez na wydruku dokumentu
korygujacego sprzedaz, ktéry zawiera wartosci przed
korektg i wartosci po korekcie.

Redakcja dokumentéw proforma niczym sie nie rézni od
redakcji dokumentéw sprzedazy podstawowej. Roznica
polega tylko na tym, ze dokumenty proforma sg wystawiane
W rejestrze pozabilansowym i nie wchodzg do zestawien
sprzedazy.

Pole informuje o tym, czy dokument jest paragonem.
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Nazwa pola

Informacje
dodatkowe
(wzorzec)

Uwagi (wzorzec)

Opis pola

Pole to ma duze znaczenie, szczegdlnie w sytuacjach, gdy
dokument sprzedazy wymaga w swojej tresci wielu
niestandardowych informacji. Woéwczas jest wykorzystywane
jako wzorzec, ktéry zostanie skopiowany do odpowiedniego
pola na dokumencie sprzedazy. Po skopiowaniu wzorca do
dokumentu, mozna go dowolnie zmieniac.

Takie pole zostato utworzone gtéwnie z myslg o
dokumentach sprzedazy eksportowej (lecz nie ma zadnych
przeciwwskazan do jego wykorzystywania w dokumentach
sprzedazy krajowej), poniewaz czesto zawierajg one
niestandardowe informacje, ktérych wystepowanie trudno z
gory przewidzie¢ i zaimplementowac na state w programie.
Sa to na przyktad takie informacje jak: warunki dostawy,
kraj pochodzenia, rodzaj transportu, liczba i rodzaj
opakowan, itd. Specjalisci od eksportu oraz procedury
celnej na pewno znajda wlasciwe wykorzystanie tego
pola do zbudowania szablonu dodatkowych informacji
dla dokumentu sprzedazy eksportowej.

Zawartos¢ pola jest drukowana z prawej strony tuz nad
tabelg wartosci dokumentu sprzedazy.

Pole ma podobne znaczenie do pola “Informacje dodatkowe
(wzorzec)”. Réznica polega na tym, ze zawartos¢ tego pola
jest drukowana w dolnej czesci dokumentu sprzedazy. W
danych standardowych programu mozna zwréci¢ uwage na
przyktadowy sposdb wykorzystania tego pola. Mianowicie,
znalazto ono zastosowanie dla dokumentéw sprzedazy
eksportowej do przechowywania tresci deklaracji
eksportera. Taka deklaracja jest wymagana na dokumencie
sprzedazy eksportowej jako zrédto poswiadczenia
pochodzenia towaru, co zgodnie z umowami
miedzynarodowymi upowaznia eksportera do zastosowania
obnizonych stawek celnych.

2.6. Numeracja dokumentow

[Menu] Definicje -> Numeracja dokumentow

Kartoteka definiujgca sposoby ciggtosci numeracji dokumentow. Za
jej pomocg mozna zdecydowal, czy dokumenty sprzedazy bedg
numerowane miesiecznie, czy tez rocznie. Aby dowiedzie¢ sie
wiecej o0 sposobie numeracji oraz symbolice dokumentéw
sprzedazy, prosimy przeczytac rozdziat Symbolika dokumentow.

_loix

|anument_l,l spreedaiy
Typ numeraci H E

Opcje « O, Al
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Edycja numeracji dokumentow
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Opis pol

Nazwa pola Opis pola
Symbol Pole niedostepne.
Typ numeracji Sposdb numeracji dokumentéw sprzedazy: R — numeracja

roczna, M - numeracja miesieczna.

2.7. Stawki VAT

[Menu] Definicje -> Stawki VAT

Kartoteka stawek podatku od towardw i ustug VAT. Standardowa
wersja programu ma zdefiniowane wszystkie stawki VAT
obowigzujace w dniu dystrybucji.

R
L =] (]
Mowey Popraw Usun | Odéwiez  Szukaj
[ Tylko zerowe
Symbal | Nazwa Pracent | Stawka K.od ;I
podztawowma | fizk.
| |00 Stawka zerowa 0 % 0.00 N
| |03 Stawka podatkowa 3 % 200 r
| |07 Stawka ulgowa 7 % 7.00 r
| |12 Stawka ulgowa 12% 12.00 -
17 Stawka ulgowa 17 % 17.00 |l
Aty Zwiolnienie od podatku 0,00 r _I
Opcje = Rekaord: 647 [0] K.olejnoge: symbal A
Widok stawek VAT
_ o] x|
Syrmbol
m |Stawka podztawoma 2%
22,00 %
[« Stawka podstawowa
Opcje = Ok, Al

Edycja stawek VAT
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Opis pol

Nazwa pola Opis pola

Symbol Umowny symbol stawki VAT.

Nazwa Nazwa stawki VAT.

Procent Wartos$¢ procentowa stawki VAT.

Kod dla drukarki To pole ma znaczenie tylko dla wersji Fakturowania z
fiskalnej obstuga drukarki fiskalnej.

Stawka Decyduje, czy stawka VAT jest stawka podstawowa.
podstawowa

2.8. Sposoby ptatnosci

[Menu] Definicje -> Sposoby platnosci

Kartoteka sposobdw ptatnosci. Kartoteka jest dostepna w czasie
wystawiania dokumentu sprzedazy. Na podstawie wybranego
sposobu ptatnosci jest obliczany termin ptatnosci drukowany na
dokumencie sprzedazy.

=

0 B [=]

Bowy  Popraw Usun | Odswiez  Szukaj

Zwoka | Opis | Gatéwka| =

0 Gotdwka v
_ 3 dni - przelew n

|| 77 dri - przelew r
|| 14 14 dni - pralew r
| 30 30 dni - przelew |

hd

Opcje = Rekard: 245 [0] K.olenods: zwloka i

Widok sposobow ptatnosci

_igx
|3 dni - przelew
[ Gotdwka
Opcie = 0K | A

Edycja sposobow ptatnosci
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Opis pol

Nazwa Opis pola

pola

Zwtoka Ilos¢ dni zwitoki ptatnosci, na podstawie ktorej zostanie naliczony
termin ptatnosci drukowany na dokumencie sprzedazy.

Opis Dowolny opis sposobu ptatnosci.

Gotdowka Informuje, czy zaptata odbywa sie gotdowkowo, czy przelewowo.

2.9. Waluty

[Menu] Definicje -> Waluty

Kartoteka walut.

ErTEE— -i5ix]

U B [=]

Mowy Popraw Usun | Odswiez  Szukaj

Symbol < | Mazwma | Faod | Fra |Je-:|nu:-stka |;|
|| DEM Mark.a niemiecka Miemoy 1,000
PLM Sroty polski Polzka 1.000

Em _ Stany Zjednoczone 1.000
-

Dalar amerkarnzki

Opcje = Rekard: 343 [0] Kolejnois: symbal i
Widok walut
Opis pol
Nazwa pola Opis pola
Symbol Umowny symbol waluty.
Kod Miedzynarodowy kod identyfikacyjny waluty.
Jednostka Jednostka przeliczeniowa waluty. Informuje o tym, ile

jednostek podstawowych waluty jest przeliczanych na
walute narodowg wg ustalonego kursu. Najczesciej bedzie
miata wartos¢ 1.000.

=

m | Colar amerykanzki
m |Stan_l,l Ziednoczone

Jednostka | 1.000

Opcje - ] 4 Al

Edycja walut
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2.10. Tabele kursow i kursy

[Menu] Definicje -> Tabele kurséw

Kartoteka definicji tabel kurséw walut. Jest kartotekg
nieobowigzkowg, poniewaz na dokumencie sprzedazy mozna
bezposredniego wpisa¢ wartos¢ kursy dla faktury walutowej. Warto
jednak mie¢ na uwadze, ze istnieje mozliwos¢ prowadzenia tabeli
kursow walut, lecz nalezy pamieta¢, ze wymaga to szczegodlnej
dyscypliny z uwagi na koniecznosc¢ jej czestej aktualizacji.

_ioix

O = (=] Kursy
Mowey  Popraw  Usun | Odswiez  Szukaj
B anlk |Data £ |Numer £ |;|
BHF 2003-08-23 TAB-030323-01
B BHF 2003-08-29 TAB-030823-01
BeHP U io00308-30 | TAB-030830-01 4

Opcje = Rekord: 343 [0] F.olejnogc: data, numer 4
Widok tabel kursow

Opis funkcji

Nazwa funkcji Opis funkcji
Kursy Wyswietla kursy walut dla wybranej tabeli kursow

=

- p—
20030830 | &
| T4B-030830-01

Opcie = 0K | A

Edycja tabel kursow

Opis pol
Nazwa pola Opis pola
Bank Bank tabeli kurséw.
Data Data tabeli kursow.
Numer Numer tabeli kursow.

Kartoteka kursow walut jest wywotywana kontekstowo,
bezposrednio z poziomu kartoteki tabel kurséw.
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Kursy [Tabela kursdw: TAB-030830-01]

=101 %]

U B (=]

Mowy Popraw Usun | Odswiez  Szukaj

YWhalutz | Jednostka |Kupno Sprzedaz Sredni

: 1.000 2 280000

sD 1.000 4020000 4150000 4085000
Opcje = Fekaord: 142 [0] K.olejnogs: waluta symbal

-

v

Nazwa pola
Waluta
Kupno
Sprzedaz
Sredni

Widok kursow walut

-l x]

waluta 1o e
w |Niem|:_l,l E
2130000

| 2.250000
Sredni 2130000
Opcie * 0Ok Anulu

Edycja kurséow walut

Opis pol
Opis pola
Symbol waluty obcej.
Kurs kupna waluty.
Kurs sprzedazy waluty.
Kurs sredni waluty.

© ECLSOFT 2001-2011
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3. Fakturowanie

Fakturowanie, jako zasadniczy element programu Fakturowanie,
kojarzy wokot siebie wszystkie opisane wczesniej kartoteki
pomocnicze. Cata zbudowana mozolnie struktura tych kartotek
umozliwi teraz duzo szybsze oraz wygodniejsze wprowadzanie
danych potrzebnych do wystawiania dokumentoéw sprzedazy.

W programie istniejg trzy zasadnicze typy dokumentéw sprzedazy:
faktura VAT (réwniez eksportowa), faktura korygujgca VAT, faktura
proforma (réwniez eksportowa). O ile zasady obowigzujgce w
czasie wystawiania dokumentéw faktura VAT oraz faktura proforma
sq identyczne, o tyle powstawanie dokumentéw faktura korygujaca
VAT odbywa sie w zgota odmienny sposdb. Sposoby wystawiania
dokumentdéw sprzedazy zostang doktadniej opisane ponizej.

Oprécz klasyfikacji dokumentéw sprzedazy wg typdéw, program
umozliwia dodatkowy ich podziat na rejestry sprzedazy. Taki
podziat nie jest obowigzkowy, a ma na celu jedynie wykorzystanie
rejestru jako wyznacznika dodatkowej klasyfikacji dokumentow.
Taki wyznacznik moze np. uprosci¢ automatyke ksiegowania
dokumentow sprzedazy, itp. Czesto jednak wystarcza jeden rejestr
sprzedazy, ale warto mie¢ Swiadomos¢, ze mozliwos¢ takiego
dodatkowego podziatu istnieje.

Przystepujac do wystawiania dokumentéw, nalezy pamietac¢ o tym,
aby wczesniej utworzy¢ rok bilansowy, w ktéorym zamierzamy
wystawia¢ dokumenty. Sposob zaktadania lat bilansowych zostat
opisany w rozdziale Wymagane dane - Lata bilansowe i
okresy.

Wystawienie dokumentu sprzedazy polega na utworzeniu nagtéwka
dokumentu, a nastepnie pozycji dokumentu.

3.1. Faktura VAT i faktura proforma

[Menu] Sprzedaz -> Faktury

[Menu] Sprzedaz -> Rejestry -> [Rejestry] Faktury
[Kontrahenci] Faktury

[Menu] Faktury proforma

© ECLSOFT 2001-2011



=1

0O [= [ [ @ ‘( Pozycje Pozycje WAT Paragon
Mowry  Popraw  Usufi | Odswie?z Szukaj | Whwdruk  Akceptuj

- Okees:| 2003 Siepien  v| Zdnia:| 00000000 | Typdok | -

Fiejestr| Syrbal Data - Termit Typ | Kod Skrat Faktura komgowana Do zapkaty Akceptacia
zapkaty kaontr. | kontrahenta

SPR 00001-KOR-2003/08-5PF  2003-08-30  2003-03-13 |KOR 00003 WwWINDOW! 00001 -FAK-2003/08-5FR -A70.35 [}

3 Q0003-Fak-2 SPR |20 K. 2 z

| |SPR DO002-FAK-2003/08-5PR | 2003-08-22 | 2003-03-05 uf| D 119255 -
| |SPR|00007-FAE-2003/08-5PR | 2003-08-15 | 2003-08-22 |FAE 00002 AP 2 960,00 -
| |SPR |00007-FAK-2003/08-5PR | 2003-08-04 | 2003-08-18 |FAK 00003 ‘WINDOWS 328528 v

yiE . e

Opcie « Fekord: 2/5 [0] Kolejhosé: zatw, data desc

Widok dokumentow sprzedazy

Opis funkgcji

Nazwa funkcji Opis funkcji

Akceptuj Stuzy do akceptacji dokumentu sprzedazy. Akceptacja
dokumentu gwarantuje blokade edycji dokumentu. W wersji
programu z uprawnieniami umozliwia nadanie szczegdlnych
uprawnien do akceptacji dokumentéw sprzedazy. Przeciwne
dziatanie posiada odpowiednia funkcja, umozliwiajaca
anulowanie akceptacji dokumentu sprzedazy.

Pozycje Wyswietla pozycje wybranego dokumentu sprzedazy.

Pozycje VAT Wyswietla pozycje wybranego dokumentu sprzedazy
pogrupowane wg stawek VAT.

Paragon Drukuje paragon na drukarce fiskalnej na podstawie
wystawionego dokumentu sprzedazy.
Uwaga! Obstuga drukarek fiskalnych nie jest dostepna
w darmowej wersji programu.

%) Popraw M= E
ETT— | 1 O
SPR E 7 dni - przelew E

[ Spreedas wg brutko 2011-02-07 15|
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00001 -FAK-2011/01-5PR, PLM E
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2011-01-31  E 1,00000000

2011-01-31 |

0001 L8]
0 [skroT E

00001

0,00 %

Dostawa do godziny 10,

o )

Edycja dokumentéw sprzedazy
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Nazwa pola
Okres

Rejestr

Numer

Symbol

Typ

Data
Data sprzedazy

Kod kontrahenta,
Skroét kontrahenta

Kod odbiorcy,
Skrét odbiorcy

Faktura
korygowana

Paragon symbol
Wartos¢ netto

Wartosc¢ VAT
Wartos¢ brutto

© ECLSOFT 2001-2011

Opis pol
Opis pola

Okres obrachunkowy, w ktorym jest wystawiany dokument
sprzedazy.

Rejestr sprzedazy, w ktérym jest wystawiany dokument.
Domyslnie podpowiadany jest przyktadowy rejestr
sprzedazy o symbolu SPR. Jezeli nie ma potrzeby podziatu
sprzedazy na rejestry, zalecamy pozostawienie
przykfadowego rejestru jako miejsca sktadowania
dokumentéw sprzedazy w programie.

Numer kolejny dokumentu. Jezeli numer nie zostanie
wpisany, to bedzie nadany automatycznie przez program.
Zalecamy wiasnie takg automatyczng numeracje
dokumentéw, gdyz zwalnia ona z kontroli numeracji i
pozwala skupi¢ sie na merytorycznej stronie tworzenia
dokumentu. Aby dowiedzie¢ sie wiecej o sposobie numeracji
oraz symbolice dokumentow sprzedazy, prosimy przeczytac
rozdziat Symbolika dokumentow.

Symbol alfanumeryczny dokumentu sprzedazy, ktory jest
generowany nha podstawie numeru kolejnego oraz innych
cech dokumentu. Aby dowiedzie¢ sie wiecej o sposobie
numeracji oraz symbolice dokumentoéw sprzedazy, prosimy
przeczytac rozdziat Symbolika dokumentow.

Symbol typu dokumentu sprzedazy. Jest to najwazniejsza
cecha nagtdwka dokumentu sprzedazy, poniewaz od niej
zalezy zaréwno sposéb wydruku dokumentu, jak rowniez (w
przypadku korekt) sposéb redakcji pozycji dokumentu.

Data wystawienia dokumentu sprzedazy.

Data wydania towaru lub wykonania ustugi. Ma znaczenie
dla ewidencji podatku VAT.

Kod i skrot ptatnika dokumentu.
Kod i skrot odbiorcy towaru.

Pole ma znaczenie tylko dla dokumentéw korygujacych. Jest
udostepnione do edycji tylko wéwczas, gdy w polu Typ,
zostanie wskazany typ dokumentu korygujacego. Sposéb
wystawiania dokumentéw korygujacych jest opisany w
dalszej czesci podrecznika.

Symbol paragonu, z ktérego powstata faktura.

Zsumowana z pozycji wartos$¢ netto sprzedazy. Jezeli
dokument jest walutowy, to jest to wartos¢ w walucie obcej.

Zsumowana z pozycji wartos¢ podatku VAT sprzedazy.
Wartos¢ brutto dokumentu sprzedazy.
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Nazwa pola

Sprzedaz wg
brutto

Rachunek
bankowy

Sposéb zaptaty

Termin zaptaty
Waluta

Kurs

Wartosc¢ kursu
Rabat

Informacje
dodatkowe

© ECLSOFT 2001-2011

Opis pola

Decyduje, w jaki sposob wylicza¢ warto$¢ sprzedazy na
fakturze:

1 - Wpisywana jest cena brutto, na podstawie ktérej jest
wyliczana warto$¢ brutto, a warto$¢ netto powstaje poprzez
odjecie wartosci podatku VAT.

0 - Wpisywana jest cena netto, na podstawie ktérej jest
wyliczana warto$¢ netto, a wartos$¢ brutto powstaje poprzez
dodanie wartosci podatku VAT.

Numer rachunku bankowego sprzedawcy drukowany na
dokumencie sprzedazy dla potrzeb ptatnosci przelewowych.
Jezeli numer zostanie wpisany w kartotece Informacje o
firmie, to bedzie automatycznie podpowiadany na fakturze,
bez koniecznosci jego kazdorazowego wpisywania.

Pole zawiera informacje na temat sposobu zaptaty oraz
liczby dni zwtoki ptatnosci. Na podstawie dni zwioki
pfatnosci jest automatycznie obliczany termin zaptaty, ktéry
mozna dowolnie zmieniad.

Data ptatnosci za fakture.

Waluta dokumentu sprzedazy. Uwaga! W programie
Fakturowanie waluta dokumentu sprzedazy jest
niezalezna od tego, czy jest on krajowy, czy eksportowy.
Istnieje mozliwos¢ wystawienia zaréwno dokumentu
sprzedazy eksportowej w walucie narodowej, jak
dokumentu sprzedazy krajowej w walucie obcej. Takie
podejscie bierze sie z uniwersalnego modelu dokumentu
sprzedazy zaimplementowanego w programie co powoduje,
ze jest on bardziej elastyczny. W przypadku wyboru waluty
narodowej, nie jest dostepne do edycji pole Wartos¢
kursu, poniewaz z géry wiadomo, ze wartos¢ kursu w takim
przypadku jest zawsze réwna 1,0000.

Kurs waluty wpisanej w pole Waluta, wg wybranej tabeli
kurséw.

Wartos¢ kursu waluty wpisanej w pole Waluta.

Wartos¢ procentowa rabatu, ktory odnosi sie do wszystkich
pozycji dokumentu sprzedazy. Cena kazdej pozycji
dokumentu jest pomniejszana o ten rabat. Dodatkowo
kazda pozycja moze miec zdefiniowany swdj wlasny rabat,
co daje w efekcie ostateczny rabat pozycji jako sume rabatu
z nagtdwka z rabatem samej pozyciji.

Pole, o ktérym byta juz mowa przy opisie typow
dokumentéw. Jest to pole alfanumeryczne wielowierszowe
drukowane na dokumencie sprzedazy, ktérego zawartosc
moze zosta¢ wykorzystana w dowolny sposéb, zalezny od
potrzeb oraz wyobrazni uzytkownika. Wartos¢ pola jest
kopiowana jako szablon z definicji typu dokumentu
wybranego w polu Typ, ale moze by¢ dowolnie
modyfikowana na dokumencie sprzedazy. Pole jest
wykorzystywane przez faktury eksportowe do nanoszenia
niestandardowych informacji. Patrz rozdziat Typy
dokumentow.
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Nazwa pola Opis pola

Uwagi Pole przeznaczone na dowolng informacje drukowang w
dolnej czesci dokumentu sprzedazy. Podobnie jak
Informacje dodatkowe, korzysta ono za szablonu
zdefiniowanego w typach dokumentéw, ktory jest
drukowany po wybraniu typu dokumentu. W przypadku
dokumentéw sprzedazy eksportowej, pole jest uzywane do
drukowania tresci deklaracji eksportera. Patrz rozdziat Typy
dokumentow.

Po zakonczeniu redakcji nagtdwka dokumentu oraz jego
zatwierdzeniu, mozna przejs¢ do redakcji pozycji. W tym celu
nalezy wybrac¢ funkcje Pozycje w oknie przegladania dokumentéw
sprzedazy.

Pozycie faktury [Symbol: 00003-FAK-2003/08-SPR] =1oO] x|

O = [z

Mowy Popraw Usuf | Odswiez  Szukaj

Poz, |KTM Mazwa llagé Cena Wartodd Rabat (%] |Procent |Wartosé wartogd =

netta netta VAT WAT brutta
: 3 477.00
l 2 01-AC01-080-080 | Profil aluminicwy C 80 % 80 40,0000 1615 £46.00 5.00 22.00 14212 a2
3 496,00 763,12 426512
Opcie = Rekord: 142 [0] Kaolejnogs: id &

Widok pozycji faktur

M= E3

00001-FAK-2011/01-5PR E

P o

Profil aluminiowy E

E| |

12,000

20,00 E
_ﬂ

ok || anug

Edycja pozycji faktur

Opis pol
Nazwa pola Opis pola

Ktm/Nazwa Materiat (ustuga) podlegajacy sprzedazy.

Jednostka miary  Jednostka miary wybranego materiatu (ustugi), ktéra jest
wpisywana automatycznie i nie podlega edycji.

Opis Dowolny opis pozycji dokumentu sprzedazy, ktéry bedzie
uwzgledniony na wydruku dokumentu.
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Nazwa pola
Ilos¢

Cena przed
rabatem

Rabat pozycji (%)

Cena netto

Stawka VAT

Procent VAT
Cena brutto
Wartosé netto

Wartosc¢ VAT

Wartos$¢ brutto

Opis pola

Ilos$¢ sprzedawanego materiatu (ustugi) w jednostce
sprzedazy.

Cena sprzedazy jednostki materiatu (ustugi). Sposob
interpretacji tej ceny jest zalezny od wartosci pola
Sprzedaz wg brutto w nagtowku dokumentu. Jezeli pole
jest zaznaczone, to wpisana cena bedzie ceng brutto, w
przeciwnym przypadku bedzie ceng netto.

Jezeli materiatu (ustuga) posiada zdefiniowany aktualny
cennik, to po wypetnieniu pola Ktm/Nazwa, cena
sprzedazy bedzie automatycznie pobrana z cennika i
wpisana w to pole. Niezaleznie od tego, istnieje mozliwos¢
recznego wyboru ceny z cennika (stownik) lub wpisaniu
ceny nie wystepujgcej w cenniku.

Warto$¢ procentowa rabatu redagowanej pozycji
dokumentu. W odréznieniu do omawianej wczesniej
wartosci rabatu wpisywanej w nagtéwku dokumentu,
wartosc ta odnosi sie tylko biezgcej pozycji dokumentu.
Jezeli okaze sie, ze zdefiniowana zostata zaréwno wartosc
rabatu w nagtéwku dokumentu, jak i warto$¢ w pozycji
dokumentu, to otrzymany rabat zostanie obliczony jako
suma tych dwéch rabatow.

Cena netto sprzedazy po pomniejszeniu ceny sprzedazy
przed rabatem o rabat z nagtdéwka oraz z pozycji. Jezeli
sprzedaz jest prowadzona wg wartosci brutto, to jest
pomniejszana réwniez o wartos¢ VAT wyliczony wg
wybranej w polu Stawka VAT stawki.

Wartos$¢ stawki VAT materiatu (ustugi) wpisanego w pole
Ktm/Nazwa.

Wartos¢ procentowa wybranej w polu Stawka VAT stawki.
Cena netto + VAT obliczony na podstawie wpisanej stawki.

Wartos¢ netto pozycji. Jezeli sprzedaz jest prowadzona wg
brutto, to jest obliczana na podstawie wartosci brutto oraz
wartosci procentowej VAT. W przeciwnym przypadku jest
uzyskiwana jako iloczyn ilosci oraz wartosci netto.

Wartos¢ podatku. Jezeli sprzedaz jest prowadzona wg netto,
to podatek jest obliczany od wartosci netto. W przeciwnym
przypadku, jest obliczany od wartosci brutto.

Wartos¢ brutto pozycji. Jezeli sprzedaz jest prowadzona wg
brutto, to jest uzyskiwana jako iloczyn ceny brutto oraz
ilosci. W przeciwnym przypadku jest obliczana na podstawie
wartosci netto oraz wartosci procentowej VAT.

3.2. Faktura korygujaca

Sposéb wystawiania dokumentéw korygujacych rézni sie od
sposobu wystawiania dokumentédw sprzedazy podstawowej. Bierze
sie to z faktu, iz posta¢c dokumentu korygujacego jest zalezna od
dokumentu korygowanego, wiec w odrdznieniu od dokumentéw
sprzedazy podstawowej, posiada pewne narzucone z gory cechy.

© ECLSOFT 2001-2011
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Redakcja samego nagtdéwka dokumentu nie rézni sie zasadniczo od
redakcji nagtdwka dokumentu sprzedazy. Po otwarciu okna edycji
dokumentu, jako typ dokumentu nalezy wybra¢ korekte, np. KOR,
a nastepnie wypetnia¢ kolejne pola zgodnie z ogodlnie przyjetymi
zasadami. Wyjatkiem od tej reguty jest koniecznos¢ wypetnienia
pola Faktura korygowana, ktére w przypadku dokumentow
korygujacych staje sie aktywne. Jest to informacja dla programu,
ze dokument korygujacy jest tworzony witasnie do wybranego w
tym polu dokumentu. W celu wybrania dokumentu korygowanego
mozna sie postuzy¢ stownikiem dokumentéw. Jezeli wypetnione jest
pole Kontrahent, to otwierany stownik bedzie filtrowany w ten
sposob, aby uwzgledniat tylko dokumenty sprzedazy wpisanego
kontrahenta.
Uwaga!
1.Dokument korygujacy mozna wystawi¢ tylko do
dokumentow zaakceptowanych.
2.Do danego dokumentu mozna wystawi¢ tylko jeden
dokument korygujacy.
3.Dokument korygujacy mozna wystawi¢ do dokumentu
korygujacego, przy czym powstaly w ten sposob tancuch
korekt nie jest niczym ograniczony.

O ile rdznica pomiedzy redakcjga nagtowka dokumentu
korygujacego i podstawowego jest niewielka, o tyle w przypadku
pozycji, jest zasadnicza.

Po pierwsze, wszystkie pozycje dokumentu korygujacego sq
generowane automatycznie na podstawie dokumentu
korygowanego.

Po drugie, nie mozna dodawac, ani usuwac zadnej pozycji (mozna
jedynie poprawiac).

W oknie edycji dokumentu korygujacego sg trzy sekcje: Przed
korekta, Po korekcie oraz Réznica. W sekcji Przed korekta s
wyswietlane wartosci dokumentu korygowanego. W sekcji Po
korekcie sg wyswietlane wartosci po korekcie. Tylko wartosci tej
sekcji mozna edytowal, a dokitadnie pola: Ilo§¢, Cena, Rabat
pozycji i Stawka VAT. W sekcji Réznica jest wartos¢ réznicy
sekcji Po korekcie i Przed korekta, czyli wiasciwe wartosc
dokumentu korygujgcego.

© ECLSOFT 2001-2011
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Edycja pozycji dokumentu korygujacego
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4. Cenniki sprzedazy

[Menu] Sprzedaz -> Cennik

Cenniki sprzedazy sa niezwykle waznym elementem programu
Fakturowanie, ktéry utatwia prace i eliminuje niepotrzebne btedy
w dokumentach. W praktyce sprzedazy czesto spotykamy sie z
przypadkami, ze w zaleznosci od sytuacji obowigzujg rézne ceny.
Cena sprzedazy moze zaleze¢ od wielu czynnikdw, ktore nalezy
wnikliwie przeanalizowa¢, aby zbudowa¢ modele cennikéw
znajdujace zastosowanie w kazdej sytuacji. Inny cennik majq stali
odbiorcy, inne cenniki odbiorcy indywidualni, a jeszcze inne cenniki
dealerzy, itd. W praktyce spotyka sie nawet sytuacje, gdzie kazdy z
odbiorcéw posiada indywidualny cennik sprzedazy.

Te wszystkie problemy mozna rozwigza¢ za pomocg systemu
cennikdw programu Fakturowanie. Cenniki sprzedazy mozna
budowa¢ dla dowolnej waluty, na dowolny okres i dla dowolnego
kontrahenta indywidualnie. Tak zbudowane cenniki pozwalajg na
automatyczne podpowiadanie ceny sprzedazy na pozycji
dokumentu.

Zasada podpowiedzi ceny na pozycji dokumentu jest
nastepujgca. Po wybraniu materiatu (ustugi) ze stownika, program
poszukuje cennika dla tego materiatu. Jezeli wpisany w nagtowku
dokumentu kontrahent ma przypisany cennik sprzedazy, to
przyjmuje ten cennik. Jezeli nie ma przypisanego cennika, to
przyjmuje cennik wpisany w parametrach systemu. Jezeli rowniez
w parametrach systemu nie ma przypisanego cennika, to przyjmuje
cennik o nazwie STANDARD. Jezeli cennik o takiej nazwie nie
istnieje, to nie podpowiada cenny i uzytkownik musi jg wpisac
recznie. Jezeli cennik zostanie znaleziony przez program, to w
nastepnej kolejnosci jest przeszukiwana wersja cennika w historii.
Pod uwage brany jest ostatni cennik przed data dokumentu
sprzedazy. Jezeli taki cennik istnieje, to program poszukuje ceny
dla wybranego materiatu (ustugi) w walucie wpisanej w nagtéwku
dokumentu. Po znalezieniu ceny, wpisuje jg do odpowiedniego pola
na pozycji dokumentu sprzedazy. Taka cene mozna poprawic
recznie. Istnieje réwniez mozliwos$¢ skorzystania ze stownika, aby
wybrac inng istniejgcg cene dla materiatu (ustugi).

Budowa cennika jest trzypoziomowa. Pierwszy poziom stanowi
kartoteka symboli cennikow, dzieki ktoérej mozna zidentyfikowac
poszukiwany cennik sposrdd innych.
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Rodzaje cennikkow sprzedazy - | I:Ilil

L [=] Okresy
Bowy  Popraw  Usun | Qdéwiez  Szukaj
Symbol Opiz ;I
OGOLMY Cennil: ogalny
[ |oETAL Cenrik detaliczny
Em Cennik hurtawn —

Opcje - Rekaord: 3/3 [0] F.olejnosd:

Widok cennikow

S

Opis funkcji

Nazwa funkcji Opis funkcji
Okresy Wyswietla historie cennikow

_lojx

I:Ipcie - ] f-‘mului

Edycja cennikow

Opis pol
Nazwa pola Opis pola
Symbol Unikalny symbol identyfikacyjny cennika.
Opis Dowolny opis cennika.

Opisana wyzej kartoteka cennikdéw jest de facto kartotekg grup
cennikdw sprzedazy, poniewaz gromadzi cenniki z rdznych
okresow, a wilasciwie wersje tego samego cennika sprzedazy
pochodzace z réznych okreséw - zwane inaczej historig cennika.
Historie cennika otwieramy za pomoca funkcji Okresy z opisanej
wyzej kartoteki cennikow, ktéra stanowi kolejny poziom definicji
cennika. Po otwarciu ukazuje sie historia zmian cennika
posortowana malejgco wg daty tak, aby najnowszy cennik byt na
gorze.
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Okresy cennika sprzedazy [Cenni - |EI|E|
Ll =] [=] Ceny

Mowy Popraw  Usurn | Odswiez  Szukaj

Data :
:2003-07-01

2003-05-01 FLM

Opcje - FRekord: 142 [0] Kaolejnoss: datag

Widok okreséw cennika (historia)

Opis funkgcji

Nazwa funkcji Opis funkcji

Ceny Wyswietla ceny materiatéw (ustug)

=

055 [moooso o mis
s | G

Opcie - 0K | Anuki

Edycja okresow cennika

Opis pol
Nazwa pola Opis pola
Data Data, od ktérej obowigzuje cennik.
Waluta Domyslna waluta, ktéra bedzie podpowiadana w kartotece

cen. Niezaleznie od tego, bedzie istniata mozliwos$¢ zmiany
waluty na dowolng inng.

Trzecim poziomem definicji cennika jest kartoteka cen materiatéw
(ustug). Kartoteke te mozna otworzyc¢ za pomoca funkcji Ceny w
historii cennika.

© ECLSOFT 2001-2011
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Ceny sprzedazy [Cennik: DETAL - Cennik z dnia: 2003-07-01] - |EI|5|

O =] [] Kopiu
Mowy Popraw Usuri | Odswiez  Szukaj | cennik
KT Mazwa Wallka Cena -
0742 Profil aluminiowy 2T 65 » 80 15.00
07-A2T-01-020-020 Profil alurninicwy dwuteowy 800= 80 PLM 19.00
01-A2T-01-100-100 Prafil alurnivicwy dwteawy 100 = 100 PLM 24.00
01-AC-07-085-080 Frofil aluriniowy C E5 = 80 PLH 13.00
Opcje - Rekord: 1/12 [0] F.olenogd: 4

Nazwa funkcji
Kopiuj cennik

il x|

Widok cen sprzedazy

Opis funkcji

Opis funkcji

Umozliwia skopiowanie zawartosci innego cennika, do
biezacego cennika. Przed skopiowaniem jest wyswietlane
okno przegladania cennikow. Aby skopiowac cennik, nalezy
go wybra¢ w tym oknie. Wéwczas pozycje z cennika
zrodtowego zostang przekopiowane do cennika docelowego.
Jezeli w cenniku docelowym istniejg juz pozycje, ktére
wystepujg rowniez w cenniku zrodtowym, to program
wyswietla komunikat z pytaniem, czy nadpisac istniejace
ceny w cenniku docelowym.

| 15.00

e

Opcie = oK | A

Nazwa pola
Cennik
Data

KTM/Nazwa
Waluta
Cena
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Edycja cen sprzedazy

Opis pol
Opis pola
Aktualny cennik sprzedazy.

Aktualna wersja cennika sprzedazy, czyli data od ktorej
cennik obowigzuje.

Materiat (ustuga), dla ktdérego jest definiowana cena.
Waluta, w ktorej jest definiowana cena.

Cena sprzedazy w zdefiniowanej wczesniej walucie.

38



5. Symbolika dokumentow

Symbolika dokumentéw programu Fakturowanie jest w pefni
automatyczna. Mozna zmieni¢ symbol nadawanego dokumentu,
niemniej wykonanie tego, wymaga elementarnej wiedzy z zakresu
sktadni jezyka SQL. Domyslnie program ma zdefiniowane dwa
numeratory dla faktur — miesieczny i roczny. Aktualny jest zawsze
ten, ktéry ma przypisany najnowszy okres obrachunkowy.

Uwaga! Zmiana numeracji z miesiecznej na roczna i
odwrotnie moze by¢ wykonana tylko w rozpoczynajacym sie
roku obrachunkowym. Aby dokona¢ zmiany ciggto$ci numeracji
w okresie, nalezy wywotac funkcje:

[Menu] Definicje -> Numeracja dokumentow -> Popraw

Wowczas wyswietli sie okno edycji, ktore pozwala zmienic¢ ciggtosé
numeracji dokumentéw sprzedazy. Patrz rozdziat Numeracja
dokumentow.

Dokumenty sg humerowane w obrebie rejestru sprzedazy oraz typu
dokumentu. Oznacza to, ze kazdy nowy dokument wystawiany w
nowym rejestrze sprzedazy jest numerowany od 1 oraz kazdy nowy
dokument nowego typu jest numerowany od 1. Podsumowujac,
symbol dokumentu sprzedazy zawiera w swej nazwie: numer
kolejny dokumentu, informacje o typie dokumentu, informacje o
okresie, w ktorym zostat wystawiony oraz informacje o rejestrze, w
ktorym zostat wystawiony. Na przyktad:

00004-FAK-2003/08-SPR, gdzie:

00004 - numer kolejny dokumentu,

FAK — nazwa typu dokumentu,

2003/08 - informacja o okresie wystawienia,
SPR - informacja o rejestrze wystawienia.

Mozemy zacza¢ numeracje od dowolnego numeru, w tym celu przy

wystawianiu pierwszej faktury/proformy/paragonu nalezy wpisac
zadany numer w pole Numer.
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Edycja numeru oraz symbolu dokumentu sprzedazy

Jezeli pole Numer nie zostanie wypetnione, to numer bedzie
nadany automatycznie z zastosowaniem regut ciggtosci numeracji
dokumentéw obowigzujacych w programie. Jezeli natomiast numer
dokumentu zostanie wpisany, to w symbolu dokumentu zostanie
uwzgledniony ten wpisany numer.

Uwagal!

Dla usprawnienia pracy w programie, zalecamy korzystanie
z automatycznej numeracji dokumentow.
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